会议场所技术支持预约登记表
登记日期：
	二级学院

或部门
	
	联系人姓名
	

	预约时间
	上午    时   分

年   月   日 下午    时   分

晚上    时   分
	联系人电话
	

	活动名称
	

	所需设备
	□场地内原有音响     □场地内原有多媒体    □临时安装多媒体    套

□临时音响    套     □有线话筒      只    □无线话筒          只       

	地   点
	□国际会议中心               □                            会议室
□新长校区图书馆学术报告厅   □室外地点：                                   

	预约单位

意见
	领导签名 （公章）：

                                    日期：   

	
	

	文化建设管理系统
	提交预约登记表时，请一并打印出具盐城师范学院文化建设管理系统流程审批表。
如不出具完整盐城师范学院文化建设管理系统流程审批表，我部门可拒绝提供技术支持

	信息化建设与管理中心意见
	领导签名 （公章）：

                                    日期：   

	备　注
	1. 如需使用设备，原则上提前一周到信息化建设与管理中心申请；

2. 涉及本次活动车辆的进出和停放，安全等方面事宜，主办单位须申请保卫处批准，由保卫处负责统一进行安排。
3. 请爱护公共设备，人为原因造成设备损坏，照价赔偿。


